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N\ Kaufmannische Fachkraft im

WP-G Gesundheitswesen
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Cecundheite: [ Startgarantie ]
wesen Zielgruppe: Interessierte aus medizinischen und pflegerischen Berufen sowie

Biro- und kaufméannische Fachkrafte mit sehr guten Deutschkenntnissen (B2/C1)

e N
Medizinische Terminologie (200 UE) Kommunikation im Gesundheitswesen (80 UE)
= Terminologie und Nomenklatur = Modelle der Kommunikation
= Anatomische Lagebezeichnungen = Kundenorientierte Kommunikation
= Medizinische Fachgebiete = Kompetenzen in der Gesprachsfiihrung
= Allgemeine Pharmakologie
N ) N
Rechtliche Grundlagen im Gesundheitswesen

(80 UE)

= Saulen der Sozialversicherung
= Arzthaftung
" Gesetzliche Unfallversicherung

Medizinische Dokumentation (80 UE)

= Dokumentationsarten, Bereiche der
Dokumentation
= Klassifizierungssysteme ICD, OPS, TNM

= Daten, Datenschutz, Datensicherheit -
- /| Kassendrztliche Abrechnung (80 UE)

~ . .
Abrechnung von allgemeinen Krankenhaus- = Sozialversicherungssystem Deutschlands

leistungen (120 UE) = Bemessungsgrenzen
= Koérperschaften des Gesundheitswesens

= Leistungsbereiche im Gesundheitswesen
= Das duale System der Krankenhausfinanzierung = EBM/GOA/UV-GOA

= Verglitung der voll- und teilstationaren

= |nvestitionsfinanzierung im Krankenhaus
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Krankenhausleistung (DRG/PEPP) - N gh
/| Qualitatsmanagement im Gesundheitswesen g
p : (80 UE) c
Abrechnung von Pflegeleistungen (80 UE) = Qualitdtsmanagement-Systeme und -Verfahren =
= Pflegestarkungsgesetze = Dokumentenlenkung ;
» | = Sozialgesetzgebung » Uberpriifung und Bewertung ©
5 g | = Pflegereform 2022 = Qualitatssicherung S
£ # | = Abzurechnende Leistungen in der Pflege b - 8
- 'OEL; g | = Pflegegrade und Pflegesdtze Buchfiihrung Grundlagen (120 UE) =
Ec‘g 5 " Heimentgeld . . o = |nventur, Inventar, Bilanz und Kontenrahmen '.::
3 £ | = Ambulante, stationdre und teilstationare Pflege = Bestandskonten, Erfolgskonten -
X -é u Eigenanteil u. LeistungSZUSChl'Jsse in der Pﬂege ] Personenkonten (Kontokorrentbuchhaltung)
s " Sozialhilfe o Unterjahrige beispielhafte Buchungen
g *
ER
.:':u En Die Module sind exemplarisch fiir die Weiterbildung ,,Kaufmannische Fachkraft im Gesundheitswesen".
= Sie kdnnen sowohl einzeln gebucht als auch mit anderen Modulen erganzt bzw. kombiniert werden, z.B.:
=
3
= Kodierung und Abrechnung Berufsbezogenes SAP SAP® Einfiihrung und
= Psychiatrie, Psychotherapie Praktikum Foundation SAP® Fl oder MM inkl. SAP®-
ﬁ und Psychosomatik (80 UE) (ab 120 bis 320 UE) Level (80 UE) Zertifizierung FL (160 UE)
=
.E
§ Module: In Vollzeit (8 UE/Tag) oder Teilzeit (6 UE/Tag) buchbar, wochentlicher Start!*
2 Lehrgangsdauer: 920 UE, 5,75 Monate (VZ), Module auch einzeln buchbar
I} Unterrichtszeiten: Montag-Freitag, 08:00-15:00 Uhr

Férderung: Agentur fiir Arbeit, Jobcenter, Deutsche Rentenversicherung, Transfergesellschaften,
Berufsforderungsdienst, Bildungspramie etc.

Die fiir Sie geltende MafBnahmenummer wird individuell auf Ihrem Angebot aufgefiihrt und kann jederzeit
am Schulungsstandort erfragt werden.

"]
w
=
=
[®]
w
L
4]
n
y—
=]
=
L
23]

—
£
0
c
S
A

2
N

=

©
S
o

o TLY mewes () VERSANT  7RAUTORESK | o

www.indisoft-weiterbildung.de




m Kaufmannische Fachkraft im Gesundheitswesen
IWP-G

Gesundheits- .
wesen Berufsbild

Kaufméannische Fachkrafte im Gesundheitswesen bendtigen fiir ihre Arbeit gleichermalien
medizinisches Fachvokabular wie kaufmannisches Wissen.

Kaufmannische Fachkrifte im Gesundheitswesen...

= erledigen Korrespondenz mit Patienten, Versicherungstragern oder anderen Einrichtungen
= erstellen Briefe, Gutachten und Protokolle nach arztlichen Vorgaben

= erfassen Daten fiir Patientenakten

= fithren Akten und Unterlagen gegebenenfalls mit elektronischer Datenverarbeitung

= bearbeiten ein- und ausgehende Post

= (lbernehmen verschiedene Aufgaben in der Verwaltung und in der Biiroorganisation

= koordinieren Termine fiir Patienten, Vorgesetzte und Mitarbeiter/innen

verwalten Akten und Unterlagen

wickeln Zahlungsvorgange ab und fiihren Quartalsabrechnungen durch

Ein freundliches Auftreten, Einflihlungsvermdgen, ein respektvoller Umgang mit Patientinnen und
Patienten, Angehdrigen und Vorgesetzen sowie Teamfahigkeit sind fur diesen Beruf sehr wichtig.

Einsatzmoglichkeiten

Ihr erworbenes Wissen kdnnen Sie in Verwaltungen folgender Bereiche anwenden:

= Krankenhdusern
= Arztpraxen
= Tragern der Krankenversicherung

Dariber hinaus sind sie bei Hilfs- und Pflegeorganisationen oder auch kassenarztlichen
Vereinigungen beschaftigt.

Unsere Empfehlung — Praktikum

Wir empfehlen Ihnen ein berufsbezogenes Praktikum, um die gelernten Grundlagen in der Praxis
zu vertiefen. Gleichzeitig werden hierbei Kontakte aufgebaut, die in ein spateres Arbeitsverhaltnis
flhren kénnen.
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Informationen zur Weiterbildung in Teilzeit (TZ)

= Gesamtdauer von Theorie und Praxis verlangert sich
= Anwesenheitspflicht: 6 Unterrichtseinheiten pro Tag (ca. 5 Zeitstunden)
= 08:00 Uhr bis 13:00 Uhr oder 09:00 Uhr bis 14:00 Uhr

Wir beraten Sie gern in einem personlichen Gesprach!

G_Kaufmaennische-Fachkraft-im-Gesundheitswesen, 02.01.2024, PT
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